调入（出）人员通知单（存根）
	姓名
	
	调派日期
	

	学号、专业
	
	调    派

原    因
	

	本人联系方式
	
	
	

	辅导员姓名、手机
	
	（20   ）学调字第         号


调入（出）人员通知单

                                                       （20  ）学调字第      号
	姓名
	
	性 别
	
	学号、专业
	

	本人联系方式
	

	辅导员姓名、手机
	

	调派原因
	

	调派地点及单位
	
	调派日期
	


请下列单位办理相关手续
	单位
	办理地点
	有关手续
	经办人签字
	备注

	宿管站
	本宿舍楼管理站
	退宿，移交钥匙、家具等公物，膳食结账
	
	

	图书馆
	图书馆三楼咨询办证室89716029
	清还图书、交还借书证
	
	

	教材科
	行政楼九楼901
89716027
	结算教材费
	
	

	教务处
	行政楼九楼901
89716027
	学籍
	
	

	后勤保卫处
	大学生活动中心一楼

89716082
	办理户口关系，入学时未迁入户口的学生由本人签名
	
	

	财务办
	行政楼九楼

89716018
	结算学杂费、住宿费
	
	

	团委
	大学生活动中心二楼
89716060
	转移组织关系
	
	

	资助中心
	大学生活动中心二楼
89716051
	贷款
	
	

	招就中心
	大学生活动中心一楼
89716166
	学生证、档案
	
	

	辅导员
	辅导员办公室
	带领至相关部门开具证明后，将此表交学生处存档
	
	


